
マイページにログインします。

請求書が取得可能になると、マイページ

HOMEに左図のような通知が届きます。

上部のお知らせの通知をクリックまたは「申

込講習一覧」をクリックします

3

「申込講習一覧」の中から、該当する

講習の「取得」ボタンをクリックしま

す。

請求書発行の流れ

4
請求書PDFが表示されます。必要に応

じてデータをダウンロードまたは印刷

します。

ウインドウの「×」印を押して請求書

表示画面を閉じます。

の【もどる】のボタンを押して画面を

閉じてください。

請求書の宛名を確認してから、

「請求書取得」ボタンをクリックします。

（※宛名の変更が必要な場合は裏面をご

参照ください）
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5 確認画面に宛名が表示されます。

宛名に変更がある場合は、

請求書宛名入力欄に入力して

「宛名変更を依頼する」クリックしま

す。

P.2

【請求書の宛名変更依頼について】

初期値は、登録されている
事業場名が表示されます。

マイページで表示される請求書のステータスについて

6
宛名変更依頼をかけると、マイページの申

込講習一覧ページは【変更依頼中】と表示

されます。

※協会で処理が完了したら【取得】ボタン

に変わります。

７

マイページで【取得】のボタンに変わった

ら、変更された宛名の請求書を取得してく

ださい

※宛名変更依頼については、
関係性を確認し、可否を判断させ
ていただくことがあります。


